SENARAI TUGAS GURU UNIT MEDIA

1. Membantu Penyelaras PSS dalam pengelolaan, pentadbiran dan penggunaan PSS.

2. Melaksanakan aktiviti-aktiviti yang dirancang oleh J/Kuasa Induk.

3. Menyedia dan menyesuaikan  Jadual Waktu TVVP dan lain-lain media Teknologi.

4. Memastikan guru-guru membuat catatan pada buku rekod berkenaan.

5. Membuat  penilaian terhadap program TVP dari semasa ke semasa.

6. Menyediakan laporan-laporan mengenai penggunaan Rancangan TVP dan bahan-bahan media teknologi lain kepada J/Kuasa Induk PSS

7. Memberi pendedahan dan latihan mengenai penggunaan Media Teknologi di PSS kepada guru-guru lain, Kerani PSS dan Pengawas

8. Mengesyor dan menggalakkan penggunaan sumber-sumber  bagi meninggikan tahap pencapaian pengajaran dan pembelajaran

9. Mengurus dan mengelolakan usaha-usaha produksi dan duplikasi sumber-sumber perisian media teknologi di PSS

10. Bertanggungjawab dalam penyusunan perkakas dan perisian media teknologi di PSS

11. Membuat penilaian mengenai perkhidmatan dan penggunaan bahan teknologi di PSS

12. Mengenalpasti dan mencadangkan kemasukan alat/ teknologi baru mengikut keperluan dan kemampuan sekolah.

13. Tugas-tugas lain yang diarahkan oleh Penolong Kanan Pentadbiran dan Pengetua

