SENARAI SEMAK/TINDAKAN YANG PERLU DIBUAT OLEH PENYELARAS PSS/ PROGRAM NILAM

A.
PENGURUSAN

	Bil
	Pelaksanaan
	Ada (  /  )

Tiada ( X )
	Catatan

	1.
	 AJK NILAM Sekolah                                     [ Fail & Carta ]
	
	Awal tahun

	2.
	 Perancangan Tahunan Aktiviti NILAM          [ Fail & Carta Gant ]
	
	Awal tahun

	3.
	 Analisis pembacaan bulanan setiap 

 murid bagi setiap kelas.                                 [ Fail & rekod ]                   
	
	Setiap bulan

	4.
	 Analisis pencapaian/pengiktirafan

 setiap murid mengikut kelas.                         [ Fail & rekod ]
	
	Sepanjang tahun

	5.
	 Pelaporan status pencapaian NILAM sekolah

 ke PKG/PSPN. ( Borang BTP/LN/J/SR(SM)/03 )     [ Fail & rekod ] 
	
	Mei & Sept
setiap tahun

	6.
	 Surat-menyurat / Aktiviti/Pekeliling jabatan/kementerian    [ Fail ]
	
	PSPN / BTP KL

	7.
	 Buku Rekod Bacaan Murid (sediakan contoh rekod)
	
	Tahap I dan II

	8.
	 Tandatangan pengesahan bacaan murid
	
	Guru Kelas/Terlibat

	9.
	 Contoh Cop NILAM(Rubber Stamp) 

  untuk Buku Rekod Kemajuan Murid
	
	Rujuk Buku Panduan Pelaksanaaan,m/s 17

	10.
	 Kursus Dalaman / Taklimat NILAM
	
	Peringkat sekolah

	11.
	 Sudut NILAM / Papan Kenyataan NILAM
	
	pamerkan

	12.
	 Buku Panduan Pelaksanaan Program NILAM
	
	(  Dari BTP / PSPN )

	13.
	 Hebahan kepada guru dan murid 
	
	 Taklimat

	14.
	 Hebahan / Promosi kepada ibu bapa/masyarakat
	
	Mesyuarat / HUPEH

	15.
	 Dokumentasi tahunan
	
	Dibukukan/binding

	16.
	 Buku rekod bacaan murid disimpan untuk tempoh 

 6 thn SR/ 5 thn SM  (untuk tujuan penganugerahan)
 (Murid yg berpindah sekolah  perlu membawa bersama rekod   

 tersebut)


	
	SR = Thn 1 - Thn 6

SM= Tg. 1  -  Tg. 5   


B. AKTIVITI

	Program
	Nama Aktiviti

	1.   BESAR-BESARAN / MEGA
	1.

	2.   BERTERUSAN
	1.

	
	2.

	
	3.

	3.   BERKALA
	1.

	
	2.

	
	3.








