
PERATURAN BENTUK NAMA PENGARANG 

1.0 Bentuk Nama Pengarang

Nama pengarang Diri
1.1
Nama Barat

· Rekodkan nama orang Barat di bawah nama keluarganya dahulu, diikuti pula dengan tanda koma dan nama diri.

CONTOH

Nama


Direkodkan sebagai:

Laura Angela Wilder
Wilder, Laura Angela

Betty King

King, Betty

Ronald H. Clark
Clark, Ronald H.

P.G. Wodehouse
Wodehouse, P.G.

· Nama yang ada tanda sengkang

CONTOH

Nama


Direkodkan sebagai:

Cecil Day-Lewis
Day-Lewis, Cecil

Jan Krok-Paszkowki
Krok-Paszkowki, Jan

· Nama dengan kata awalan

CONTOH

Nama


Direkodkan sebagai:

Walter De La Mare
De La Mare, Walter

Leornado De Vinci
De Vinci, Leornado

· Nama dengan gelaran British seperti Sir, Dame, Lord dan lady.

Rekodkan nama keluarga dahulu dengan tanda koma, gelaran dan nama diri. Gariskan gelaran

 CONTOH

 Nama


  Direkodkan sebagai:

  Sir Frank Swettenham
Swettenham, Sir Frank

  Sir Stanford Raffels
        
Sir Stanford, Raffles

1.2
Nama Melayu

· Rekodkan nama orang Melayu di bawah unsur pertama nama itu: 

CONTOH

 Nama


  
Direkodkan sebagai:

  A. Samad Said
   
A. Samad Said

  Ismail B. Bahrum
   
Ismail B. Bahrum

  Noor Azizah Daim
   
Noor Azizah Daim

  Maznah Binti Ahmad
Maznah Binti Ahmad

  Tengku Asraf Tengku Din
Tengku Asraf Tengku Din

· Nama dengan gelaran.  Rekodkan nama dahulu diikuti dengan gelaran. Gariskan gelaran.

CONTOH

 Nama


     
Direkodkan sebagai:

Tan Sri Datuk Zubir Noh
Zubir Noh, Tan Sri Datuk
Haji Abdullah Dasuki

Abdullah Dasuki, Haji
1.3
Nama Indonesia:

· Jika nama Indonesia ada perkaitan yang menunjukkan pertalian ibu bapa seperti bin, binti, ibn, maka rekodkan nama itu di bawah unsur pertamanya. 

CONTOH

 Nama


   Direkodkan sebagai:

  Abdullah bin Nuh
   Abdullah bin Nuh

· Jika nama Indonesia itu mempunyai lebih  dari satu unsur, dan tidak ada perkataan yang menunjukkan pertalian ibu bapa, rekodkan nama itu di bawah unsur akhirnya.

CONTOH

 Nama


   Direkodkan sebagai:

  Mohammad Hatta
   Hatta , Mohammad 

· Rekodkan di bawah  unsur pertama jika nama Indonesia itu bermula dengan salah satu dari unsur-unsur seperti Adi, Budi, Joko, Karta, Kasuma, Mangku, Noto, Prawira, Pura, Sastra, Sri, Suria, dan Tri.

CONTOH

 Nama


   Direkodkan sebagai:

 Adi Waskito
 
   Adi Waskito

 Adisendjaja

   Adisendjaja

1.4
Nama Cina:

· Rekodkan nama Cina di bawah nama keluarganya, iaitu unsur pertama. 

CONTOH:

 Nama


   Direkodkan sebagai:

Eng Oi Jin

   Eng, Oi Jin

Tan Sean Huat

   Tan, Sean Huat

S.H. Lo

   L0, S.H.

· Jika nama Cina didahului dengan unsur nama Kristian, rekodkan di bawah nama keluarganya dahulu, diikuti dengan tanda koma, nama kristian dan unsur-unsur lain. 

CONTOH:

 Nama


   
Direkodkan sebagai:

Jonathan Ho Ting Li

Ho, Jonathan Ting Li

Regina Ng Lee Lee

Ng, Regina  Lee Lee

James Chin


Chin, James

1.5
Nama India:

· Jika nama India itu mengandungi unsur nama keluarga, rekodkan di bawah nama keluarga itu dahulu. Asingkan unsur nama keluarga dari yang lain dengan tanda koma.

CONTOH

 Nama


   Direkodkan sebagai:

 Dilip Kumar Ghosh
   Ghosh, Dilip kumar 

 Rabindratna Tagore  
    Tagore, Rabindratna 

· Jika tidak ada nama keluarga, dan jika unsur pertama itu bermula dengan singkatan (initial), rekodkan dahulu unsur akhir namanya.

CONTOH

 Nama


   
Direkodkan sebagai:

N. Jagatheesan

 
Jagatheesan, N.


S.P. Samy

 
Samy, S.P. 

M. Subramaniam 
 
M. Subramaniam

· Jika tidak ada singkatan di awal nama, rekodkan nama itu di bawah unsur pertamanya.

CONTOH

Nama


   
Direkodkan sebagai:

Periasamy Sonimuthu
   
Periasamy Sonimuthu

Veluswamy Sasitaren
  
Veluswamy Sasitaren

· Jika nama India itu didahului dengan nama Kristian, rekodkan di bawah unsur yang berikutan dengan nama Kristian.

CONTOH

Nama


   
Direkodkan sebagai:

Johny Gurusamy
  
Gurusamy, Johny 

Marta Ratnam

 
Ratnam, Marta 

· Jika nama India itu didahului dengan nama Kristian, rekodkan di bawah unsur yang berikutan dengan nama Kristian.

1.6 Nama Sikh:

· Rekodkan di bawah unsur pertama nama Sikh itu.

CONTOH

 Nama


   
Direkodkan sebagai:

Chet Singh

   
Chet Singh

Gurmit Singh Dhillon 
Gurmit Singh Dhillon 

2.0        Nama Pengarang Selembaga:

2.1
Badan Kerajaan

Rekodkan nama pengarang yang terdiri dari badan kerajaan, seperti kementeriaan, kedutaan, angkatan senjata, ketua negara, dan ketua kerajaan, dan lain-lain lagi di bawah nama negara diikuti dengan nama kementerian atau kedutaan dan sebagainya.

· Kementerian:

CONTOH

 Nama


    Direkodkan sebagai:


Sebuah karya oleh
    Malaysia, Kementerian Pendidikan


Bahagian Sekolah-
    Bahagian Sekolah-Sekolah


Sekolah, Kementerian



Pendidikan Malaysia.


Sebuah karya oleh
     
Malaysia, Kementerian Kebajikan Am.





Kementerian Kebajikan      




Am Malaysia.

· Kedutaan:

CONTOH

 Nama


    Direkodkan sebagai:



Sebuah karya oleh
    Republik Indonesia, Kedutaan Besar


Kedutaan Besar,
    



Republik Indonesia.

· Angkatan Tentera:

CONTOH

 Nama


    
Direkodkan sebagai:



Sebuah karya oleh

Malaysia, Tentera Laut Diraja.


Tentera Laut Diraja





Malaysia.

· Ketua Negara:

CONTOH

 Nama


    
Direkodkan sebagai:



Titah Baginda Yang
   
Malaysia, Yang Dipertuan Agong.


Dipertuan Agong
   



Di Parlimen.





Ucapan oleh Perdana
  
Singapura. Perdana Menteri.





Menteri Singapura





Dalam suatu badan





perundangan

(Ucapan oleh Ketua Negara atau Ketua Kerajaan di tempat yang bukan merupakan badan perundangan hendaklah dimasukkan dibawah nama orang yang berkenaan).

2.2
Badan berkanun

Rekodkan nama badan berkanun terus di bawah namanya. Jika badan itu lebih dikenali dengan akronimnya, rekodkan dibawah akronim itu.

CONTOH

 Nama


    
Direkodkan sebagai:





Lembaga Letrik Negara
Lembaga Letrik Negara




Muzium Negara 

Muzium Negara




Universiti Malaya

Universiti Malaya




MARA


MARA

2.3
Badan bukan berkanun

Rekodkan  terus di bawah nama badan yang berkenaan.

CONTOH

 Nama


    
Direkodkan sebagai:



Kesatuan Olahraga Amatur
Kesatuan Olahraga Amatur


Malaysia.


Malaysia.

Persatuan Perpustakaan
Persatuan Perpustakaan


Malaysia.


Malaysia.


PERKIM


PERKIM
12.2.1 Persidangan, Seminar, Mesyuarat

Rekodkan  seperti berikut: nama seminar, persidangan atau mesyuarat, diikuti dengan tempat dan tarikh diadakan.

CONTOH

· Micrographics and You Seminar, Petaling Jaya 2000.


Disediakan Oleh:

Rasmina Emin

Unit Perkhidmatan Sumber Pendidikan

Pusat Sumber Pendidikan Negeri (PSPN) Sabah

 (16  Mac 2006)
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