CARTA ALIRAN APABILA MENERIMA BAHAN/BUKU





· REKOD PEROLEHAN BUKU

· REKOD PEROLEHAN BAHAN BUKAN BUKU

· REKOD PINJAMAN BUKU

-
HARIAN

- 
BULANAN

-
PELAJAR

- 
GURU

· REKOD PENGGUNAAN KELAS DI 

PSS

· REKOD PINJAMAN BERBEKAL (BULK LOAN)

· REKOD PINJAMAN BAHAN

(Contoh : Radio, Kaset, Pita Video dll)

· REKOD AKTIVITI PSS

· REKOD MAJALAH

· REKOD AKHBAR

-
BILIK MEDIA

-
REKOD PENGGUNAAN BILIK PERPUSTAKAAN

-
KURSUS

-
MESYUARAT

-
P & P

· REKOD PENGGUNAAN KOMPUTER

· BUKU AKAUN TABUNG PSS

· BUKU PELAWAT

MENERIMA BUKU/BAHAN 


DARI PEMBEKAL





TIDAK





REKODKAN BUTIR-BUTIR BUKU DALAM STOK/PEROLEHAN 








PULANGKAN BUKU/BAHAN ITU KEPADA PEMBEKAL





PERIKSA KEADAAN FIZIKAL BUKU/BAHAN ITU ADAKAH DALAM KEADAAN MEMUASKAN 





TIDAK





ADAKAH BUKU YANG DITERIMA ITU SEPERTI YANG TERCATAT DLM. BORANG PESANAN





SEMAK BORANG PESANAN DAN INVOIS DENGAN BUKU/BAHAN YANG DITERIMA 





BAB 15








