10.1    CARTA ALIRAN PROSES TEKNIK










Diterima, disemak, direkodkan dalam Buku Stok





Menentukan Hak Milik


Cop Hak Milik


Merekodkan No. Perolehan





Menyediakan Kemudahan Penggunaan


Sediakan slip kerja


Sediakan kad katalog


Sediakan kad pinjaman


Sediakan kocek buku


Tampalkan kocek buku & masukkan kad pinjaman


Tampalkan label pada buku


Tampalkan slip tarikh pulang





Menentukan Tempat Letak Bahan


Buku bukan fiksyen ikut Sistem Pengkelasan Perpuluhan Dewey


Buku Fiksyen ikut Bahasa dan abjad Pengarang/Judul


Bahan Bukan Buku diletak pada rak atau tempat lain yang sesuai





Promosi








