GLOB

Pengenalan :


Koleksi bahan-bahan Pusat Sumber lazimnya mengandungi bahan-bahan buku dan bahan bukan buku. Glob adalah merupakan salah satu bahan bukan buku yang penting dan berguna dalam proses pengajaran dan pembelajaran.

Definasi


Kartografi merupakan satu jenis bahan yamg menunjukkan bumi dan cakerawala sama ada secara keseluruhan atau sebahagiannya mengikut skala. Glob adalah salah satu bahan kartografi. Glob adalah satu model cakerawala berbentuk sfera yang lazimnya bumi. Kita boleh mengetahui kedudukan sesuatu tempat di muka bumi ini dengan melihat kepada glob.

Penggunaan :


Glob digunakan sebagai alat bantuan mengajar dalam mata pelajaran Geografi, Sejarah dan Sains. Guru dan murid-murid boleh menggunakan glob ini untuk mencari sesuatu tempat di muka bumi ini

CARA MEMPROSES GLOB

1.
Apabila bahan diterima, periksa keadaan bahan serta invois sama dad ia selaras dengan 
pesanan atau tidak.

2.
Catatkan tarikh penerimaan dan hantarkan bil ke pejabat untuk tujuan bayaran.

3.
Sediakan slip kerja.

4.
Copkan tanda hak milik dan tarikh terima pada ‘eradle’ atau alas glob

5.
Berikan nombor perolehan dan nombor panggilan serta rekodkan segala butir-butir yang 
berkenaan dengan rekod ke dalam Buku Rekod Perolehan.

6.
Sediakan entri katalog untuk glob. Maklumat yang tercatat pada glob adalah terhad. 
Maklumat tambahan perlu diperolehi dari katalog penebit. Jika nama pereka glob 
(cartographer) tercatat pada glob, maka entri utama disediakan di bawah tajuk namanya. 
Sekiranya kartografer itu tiada, maka entri utama akan disediakan di bawah tajuk jadul.

7.
Maklumat yang perlu disediakan di kad Entri Utama adalah seperti berikut :
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Jika glob ini tidak disimpan di dalam Pusat Sumber Sekolah, nombor panggilannya perlu ditambah tempat di mana glob ini disimpan seperti nombor perolehan model.
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Sirkulasi

Untuk memudahkan pinjaman Buku Rekod Pinjaman perlu disediakan iaitu Buku Rekod Pinjaman Bahan Bantu Mengajar.
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ENTRI UTAMA





Simpanan








