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1. Cop perolehan 

Butiran untuk  didapati dari buku stok dan dicop pada halaman judul buku.  Butiran yang perlu ada pada  cop perolehan adalah seperti berikut:

· NAMA DAN ALAMAT PUSAT SUMBER SEKOLAH

· NO. PEROLEHAN

· NO. PENGKELASAN

· TARIKH PEROLEHAN

· BILANGAN NASKHAH

· HARGA BUKU

Contoh Cop Perolehan 

	PUSAT SUMBER SEKOLAH

SMK  DATUK PETER MOJUNTIN PENAMPANG

	No.Perolehan
	

	No.Pengkelasan
	

	Tarikh Perolehan
	

	Bil.Naskhah
	             Harga:


Contoh Slip Kerja.

	PUSAT SUMBER SEKOLAH

SMK  DATUK PETER MOJUNTIN PENAMPANG
(Bahan Buku)



	No.Panggilan:
	No.Perolehan:
	Bil.Naskhah:

	Nama Pengarang:

	Judul buku:

Edisi:

	Tempat:
	Penerbit:
	Tahun:

	Bil.ms.
	Ilus:
	Indeks:
	Siri:

	Saiz:              cm.
	Punca:
	Invoice:
	Tarikh:

	Tajuk Perkara:

	Harga: RM
	ISBN:
	Tarikh:
	

	Catatan:


	PUSAT SUMBER SEKOLAH

SMK  DATUK PETER MOJUNTIN PENAMPANG
(Bahan Bukan Buku)



	No.Panggilan:
	No.Perolehan:
	Bil.Naskhah:

	Nama Pengarang:



	Judul:



	Tempat:
	Penerbit:
	Tahun:

	Petunjuk Media:
	Siri:

	Huraian Fizikal:
	Punca:
	Invoice:
	Tarikh:

	Tajuk Perkara:

	Harga: RM
	Nota:
	Tarikh:
	

	Catatan:


�








